
LOGOP
PT [NAMA PERUSAHAAN CONTOH]
General Trading, Manufacture and Body Vehicle

Alamat: Jl. Contoh Raya No. 123, Kel. [Nama Kelurahan], Kec. [Nama Kecamatan], Kota/Kab. [Nama Kota],
Provinsi Jawa Barat
Email: info@perusahaancontoh.co.id | Phone: (022) 1234567 / 0812-3456-7890 

Nomor : 001/SK-PERMOHONAN/[BULAN]/[TAHUN]

Lampiran : 1 (Satu) Berkas Persyaratan

Perihal : Permohonan Surat Keterangan Terdaftar Perusahaan Karoseri

Kepada : Yth. Kepala Dinas Perhubungan Provinsi Jawa Barat

Jl. Sukabumi No. 1 di Bandung

Dengan Hormat,

Bersama ini kami mengajukan Permohonan Surat Keterangan Terdaftar Perusahaan Karoseri kendaraan atas

nama:

Nama Perusahaan : PT [NAMA PERUSAHAAN CONTOH]

Direktur Perusahaan : [Nama Lengkap Direktur]

Alamat Kantor dan Pabrik : [Alamat Lengkap Kantor & Lokasi Pabrik Karoseri]

Nomor Telepon & Email : [Nomor Telepon / HP] – [Alamat Email Resmi Perusahaan]

Jenis Karoseri Diproduksi : [Contoh: Mobil Bak / Bus / Dump Truck / Ambulance / DLL]

Sebagai  bahan  pertimbangan  kami  lampirkan  1  (satu)  berkas  persyaratan  yang  sekiranya  diperlukan,

diantaranya:

Surat Permohonan ditandatangani oleh Direktur Perusahaan

Foto Copy KTP Direktur Perusahaan

Foto Copy NPWP Perusahaan

Daftar Pegawai

Daftar Peralatan Mesin

Daftar Peralatan Kantor

Peta Lokasi

Lay Out / Denah Pabrik

Tanda Pengenal Pabrik (Logo Perusahaan)

Foto Copy NIB (Nomor Induk Berusaha Berbasis Resiko)

Foto Copy Surat Sertifikat Standar Industri Karoseri

Foto Copy Surat Tata Ruang, SPPL, K3L

Foto Copy Domisili Perusahaan dari Kecamatan

Foto Copy Sertifikat BPJS Ketenagakerjaan

Surat Pernyataan Perusahaan mengenai Zero ODOL

Surat Kuasa

Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan dan Akta Perubahan

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatiannya Kami ucapkan terima kasih.

[Kota Perusahaan], [Tanggal Bulan Tahun]

PT [NAMA PERUSAHAAN CONTOH]
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Materai Rp 10.000

& Cap Perusahaan

[Nama Lengkap Direktur]
Direktur Utama


